INSTITUTO DO EMPREGO E FORMAGCAO PROFISSIONAL, I.P.

CADERNO DE ENCARGOS

CONCURSO PUBLICO N.° PR2021710/18

Prestacdo de Servicos de Assisténcia Técnica, Conservacao, Manutencdo e Reparacao das Instalagdes
e Equipamentos que compdem os servicos da Delegagdo Regional do Algarve, do Instituto de

Emprego e Formacgao Profissional, I.P.



1.

CONCURSO PUBLICO N° PR2021710/18 -~ CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

CAPITULO |

Artigo 1°
Objeto

O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de servicos de assisténcia técnica, conservagao,
manutencao e reparacao das instalagdes e equipamentos dos Servicos de Coordenacdo, Servico de Formacao
Profissional de Faro, Servico de Emprego de Faro, Balcdo de Atendimento de Olhdo, P6lo de Formacdo
Profissional de Olh&o, Servico de Emprego de Vila Real de Santo Antdnio, Pélo de Formacdo Profissional de
Tavira, Pdlo de Formacdo Profissional de Vila Real de Santo Antdnio, Pdlo de Formacao Profissional de Loulé,
Centro de Emprego de Loulé, Ninho de Empresas de Loulé, Balcdo de Atendimento de Albufeira, Balcdo de
Atendimento de Quarteira, Servico de Emprego de Portimao, Servico de Formagdo Profissional de Portimao,
Servico de Emprego de Lagos, Polo de Formagdo Profissional de Silves, Pélo de Formacdo Profissional de
Lagos e Pdlo de Formacao Profissional da Panificadora, sendo adotado o procedimento de Concurso Publico,
ao abrigo do disposto no Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro com as altera¢des introduzidas pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017 de 31 de agosto e
pela Lei n® 30/2021 de 31 de maio.

O procedimento é constituido pelos seguintes lotes:
a. LOTE1
¢ Servicos de Coordenacao;
¢ Servico de Formacao Profissional de Faro;
e Servico de Emprego de Faro;
e Balcdo de Atendimento de Olh3o;
e P6lo de Formacao Profissional de Olhao;
e Servico de Emprego de Vila Real de Santo Antonio;
e Pélo de Formacao Profissional de Vila Real de Santo Antoénio;
e P6lo de Formacao Profissional de Tavira;
e P6lo de Formacao Profissional de Loulé;
e Centro de Emprego de Loulé;
¢ Ninho de Empresas de Loulé;
e Balcdo de Atendimento de Albufeira;

e Balcdo de Atendimento de Quarteira.
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b. LOTE2
e Servico de Emprego de Portiméao;
¢ Servico de Formacao Profissional de Portimao;
e Servico de Emprego de Lagos;
e P6lo de Formacao Profissional de Silves;
e Polo de Formagao Profissional de Lagos;
e P6lo de Formacao Profissional da Panificadora.

2. Preco base:

a. LOTE 1-69.130,00 €, acrescido de IVA a taxa legal.
b. LOTE 2 - 45.069,00 €, acrescido de IVA a taxa legal.

3. O prego previsto para o LOTE 1, inclui uma "Bolsa” de 8.000,00 € (acrescido de IVA a taxa legal em vigor), para
o fornecimento de materiais de baixo valor durante a vigéncia do contrato, essenciais ao cumprimento das
tarefas previstas no artigo 24° deste documento, tendo por base um limite de custo de 333,33 €/més
(acrescido de IVA a taxa legal em vigor), sujeita a autorizacdo e aprovacgdo prévia do responsavel local, através
da apresentacdo da correspondente proposta por parte do adjudicatario.

O preco previsto para o LOTE 2, inclui uma “Bolsa” de 3.600,00 €(acrescido de IVA a taxa legal em vigor), para
o fornecimento de materiais de baixo valor durante a vigéncia do contrato, essenciais ao cumprimento das
tarefas previstas no artigo 24° deste documento, tendo por base um limite de custo de 150,00 € /més
(acrescido de IVA a taxa legal em vigor), sujeita a autorizagdo e aprovacdo prévia do responsavel local,
através da apresentacdo da correspondente proposta por parte do adjudicatario.

4. O prego base que consta no ponto 2, foi definido em funcdo dos custos médios unitarios, resultantes de

anteriores procedimentos, para presta¢cdes do mesmo tipo.

Artigo 2 °
Local da prestacao do servico
Os servigos, objeto deste contrato, serao prestados nas instalagdes pertencentes a:
- Servicos de Coordenacao, Rua Dr. Candido Guerreiro, 45 — 1.%, n.° 43 — 4.° e 7°andares, 8000-318 Faro;
- Servigo de Formagao Profissional de Faro, Sitio do Areal Gordo 8000-780 Faro;
- Servico de Emprego de Faro — Rua Dr. Candido Guerreiro, 45 — R/C 8000-318 Faro;
- Balcdo de Atendimento de Olh3o, Av. Bernardino Silva, n.° 39 C 8700 — 301 Olhao;
- P6lo de Formacao Profissional de Olhao, Av. Bernardino da Silva, n.° 39 B 8700-301 Olhao;
- Servico de Emprego de Vila Real de Santo Anténio, Rua Catarina Eufémia, 53-A 8900-255 VRSA;
- P6lo de Formacao Profissional de Tavira, Rua Tenente Coronel Melo Antunes, Lote 160-A 8800 Tavira;
- Pélo de Formacao Profissional de Vila Real de Santo Anténio, EN125, Hortas, Zona Industrial das
Amendoeiras 8900 228 VRSA;

- P6lo de Formacao Profissional de Loulé, Rua Nossa Senhora da Fatima, 8100-506 Loulé;

Prestagdo de Servigos de Assisténcia Técnica, Conservagdo, Manutengao e Reparagdo de Instalagdes e Equipamentos 3



CONCURSO PUBLICO N° PR2021710/18 -~ CADERNO DE ENCARGOS

- Centro de Emprego de Loulé, Avenida 25 de Abril, n° 33, 8100-506 Loulé;

- Ninho de Empresas de Loulé, Zona Industrial de Loulé 8100-272 Loulé;

- Balcdo de Atendimento de Albufeira, Quinta da Palmeira, Urb. Habijovem, Rua das Quintas, BL B- Fraccdo
AV, 8200-173 Albufeira;

- Balcdo de Atendimento de Quarteira, Quinta do Roméo, Edf. D. Dinis, Lt FM4, 8125-301 Quarteira;

- Servigo de Emprego de Portimao, Urbanizacao Caldeira do Moinho, Rua da Abicada, 8500-454 Portiméo;

- Servico de Formacéao Profissional de Portim&o, Urbanizacdo Caldeira do Moinho, Rua da Abicada, 8500-454
Portimao;

- Servico de Emprego de Lagos, Rua Teixeira Gomes, Lote 1C - Ameijeira, 8600-587 Lagos;

- Pélo de Formacao Profissional de Silves, Avenida Marginal, 8300-101 Silves;

- Pélo de Formacao Profissional de Lagos, Avenida da Republica, Lote 10, 8600-587 Lagos;

- Polo de Formacgdo Profissional da Panificadora, Sitio da Abicada, Estrada de Monchique, 8500-454

Portimao.

Artigo 3°

Inicio e duracao do contrato

O presente contrato terd a duragdo de 24 meses, com inicio previsto a 01 de setembro de 2021 e fim a 31 de
agosto de 2023.
Artigo 4°

Obrigacoes de Sigilo

O adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informacdes que obtenha em virtude da execucdo do
contrato, salvo se prévia e expressamente autorizado pela entidade contratante, nos termos e para os efeitos

da Lei de Proteccao de Dados Pessoais.

Artigo 5°
Condigoes de pagamento
. O pagamento a que o contrato faz referéncia, realiza-se mensalmente com base nos servicos prestados e
devidamente confirmados.
. O pagamento de quaisquer faturas estd dependente do cumprimento, por parte do Segundo Outorgante, no
que se refere ao envio da situacao tributaria e contributiva.
. A entidade adjudicante efetuard o pagamento da fatura ao adjudicatario, num prazo ndo superior a 30 dias a
partir da data da sua entrada nos seus servicos.
. Na eventualidade do ndo cumprimento do prazo referido no nimero anterior, aplicar-se-a Lei n® 3/2010, de 27
de abril, que estabelece a obrigatoriedade do pagamento de juros de mora, calculados a taxa legal em vigor.
. A fatura serd enviada até ao dia 8 do més seguinte aquele a que dizem respeito, para os Servicos de

Coordenacdo da Delegagdo Regional do Algarve do IEFP IP.
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Nas condi¢cdes de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo podem ser propostos adiantamentos por

conta dos servicos a fornecer.

Artigo 6°
Cessdo da posicdo contratual
. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posi¢do contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes decorrentes
do contrato sem autorizacdo da entidade adjudicante.
Para efeitos da autorizacdo prevista no numero anterior, deve ser apresentada pelo cessionario toda a
documentacédo exigida ao adjudicatario no presente procedimento.
. A entidade adjudicante deve apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no artigo 55°. do Cdédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 111-

B/2017 de 31 de agosto.

Artigo 7°
Subcontratacao
O adjudicatario ndo podera, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a realizacdo de tarefas

relativas ao objeto do contrato, sem prévio consentimento da entidade adjudicante.

CAPITULO Il
Artigo 8°

Contrato
A adjudicagdo é formalizada por contrato escrito, obrigando-se o adjudicatadrio a entregar toda a
documentacdo necessaria para a sua celebracdo, entrando este em vigor na data da sua celebracdo, sendo a
sua duracdo prevista até 31/08/2023.

Artigo 9°

Rescisao do contrato pelo IEFP, I.P.

. O IEFP, I.P,, pode rescindir o contrato, logo que se verifique 0 ndo cumprimento das condi¢es definidas no
presente Caderno de Encargos, ou concretamente, quando ocorram quaisquer das seguintes circunstancias,
por razdes imputaveis ao adjudicatario:
a) O servico de assisténcia técnica e manutencao se encontre gravemente prejudicado;
b) Incumprimento, ainda que parcial, sensivel e sistematico da obrigatoriedade de execucdo de trabalhos
inerentes ao servico objeto do contrato;
c) Prética de atos dolosos ou negligentes de qualquer natureza;
d) Utilizagdo abusiva ou deterioragdo anormal das instala¢des, equipamento e material do IEFP, IP;
e) Nao cumprimento das obrigagdes assumidas em todo o articulado do presente Caderno de Encargos.
. A rescisdo nao prejudica o pagamento ao adjudicatario dos servigos ja prestados em conformidade com o

contrato.
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Artigo 10°
Rescisdo do contrato pelo adjudicatario
. O adjudicatario podera rescindir o contrato nos termos previstos neste Caderno de Encargos ou na lei.

. A rescisdo ndo podera afetar os servicos num prazo inferior a 60 dias Uteis a contar da data da notificagdo.

Artigo 11°

Condi¢coes comuns

. A rescisdo ndo prejudica quaisquer a¢des de responsabilidade civil por fatos verificados durante o periodo de
vigéncia do contrato.

. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais de
direito, a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizag¢des legais.
Para efeitos do disposto no nimero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando se verificar que o
objeto do contrato ndo corresponde as caracteristicas e especificacdes que lhe sdo atribuidas na proposta e

restante documentacdo apresentada pelo adjudicatario.

Artigo 12°
Gestor de contrato
Nos termos e para efeito do disposto no artigo 290°-A do Cédigo dos Contratos Publicos, é designada como
gestor do contrato a Técnica Superior lvone Maria Ratinho Apolo Dionisio, trabalhadora n° 37966, a qual foi

atribuida a funcdo de acompanhamento de execugdo do mesmo.

Artigo 13°

Documentacao

. O adjudicatério obriga-se a entregar toda a documentacdo necessaria para a celebracdo do contrato, no prazo

de 10 dias a contar da data da notificagcdo de adjudicacdo, nomeadamente:

a) Declaragédo emitida conforme modelo constante do anexo | do presente caderno de encargos;

b) Documentos comprovativos que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n°1
do artigo 55° do CCP;

c) Fotocdpia/exibicdo dos documentos de Identificacdo dos outorgante(s) e respetivas moradas;

d) Fotocdpia do n® de contribuinte ou do cartdo de pessoa coletiva, conforme os casos;

e) Certiddo do registo comercial, onde conste a matricula e todas as inscricbes em vigor, nomeadamente a

forma de obrigar;

Artigo 14°
Outros encargos

Correm por conta do adjudicatario as despesas inerentes a elaboracdo da proposta.
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Artigo 15°
Foro Competente

Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal de Jurisdicdo Administrativa com
sede em Lisboa.

Artigo 16°

Prevaléncia
Fazem sempre parte integrante do contrato, independentemente da sua reducao a escrito:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes, desde
que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a decisdo de
contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;
c) O caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
Em caso de discrepancia entre os varios elementos que compdem o contrato, prevalece a ordem por que vém
enunciados no nimero anterior.
Em caso de discrepancia entre os documentos referidos no n°. 1 e o clausulado do contrato, prevalecem os
primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao conteldo do contrato a celebrar propostos pela entidade

adjudicante e aceites pelo adjudicatario.

Artigo 17°
Dados Pessoais

Os Outorgantes comprometem-se a respeitar o Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD) em vigor e
demais legislagdo nacional aplicadvel aos dados pessoais.

O Primeiro Outorgante enquanto responsavel pelo tratamento dos dados fornecidos, informa que os mesmos
serdo utilizados para garantir a adequada execucdo do contrato, nomeadamente identificacdo do Segundo
Outorgante e faturacdo ao abrigo do Cédigo dos contratos Publicos.

Os dados pessoais fornecidos serdo conservados apenas durante o periodo de execucdo do contrato,
podendo ser mantidos de acordo com as exigéncias legais inerentes a finalidade do tratamento para que

foram recolhidos.

Artigo 18°
Atraso no inicio da prestacao de Servicos
O incumprimento, por parte do adjudicatario, da data de inicio de prestacdo de servicos, implica uma multa de

0,2% sobre o valor da fatura correspondente ao primeiro més completo de prestacdo, por cada dia de atraso.
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. Completados 7 dias de atraso, seguidos ou interpolados, o contrato podera ser rescindido unilateralmente,
com perda a favor do IEFP, IP., do depdsito da garantia.
. O disposto no presente artigo ndo se aplica se o atraso se verificar por razdes imputaveis ao IEFP, IP. Neste

caso, o adjudicatario podera propor a rescisdo do contrato, nas condigdes a que julgue ter direito.

Artigo 19.°

Penalizacoes
Caso o adjudicatario ndo execute os servicos que lhe sdao cometidos, nos termos do contrato a celebrar e
dentro dos prazos no mesmo consignados, incorre numa multa de 0,2% por cada dia de atraso, com referéncia

ao valor do contrato.

PARTE Il
CONDICOES ESPECIAIS

CAPITULO |

Artigo 20°

Definicoes

. INSTALAGAO - Espaco fisico ocupado pelos servicos do IEFP, IP., compreendendo, para além do respetivo

edificio (ou edificios), arruamentos, estacionamentos, todas as instalagdes técnicas e equipamentos nele

integrados e outros inseridos nos dominios de propriedade do IEFP, IP, ao qual o contrato se aplica.

. INSTALAGOES TECNICAS - Também por vezes designadas por Instalacbes Especiais, compreendem as

instalacdes inseridas nos edificios, designadamente:

- INSTALACOES ELECTRICAS de Média e Baixa Tens3o (Iluminacao, Tomadas, Forca Motriz, entre outros)

- INSTALACOES DE TELECOMUNICACOES (Telefones, Infra-Estruturas de Informaética, entre outros)

- INSTALACOES DE SEGURANCA (Incéndios, Intrusdo, Controle de Acessos, entre outros)

- INSTALACOES MECANICAS (Elevadores, Geradores de Emergéncia, entre outros)

- INSTALACOES DE AGUAS E ESGOTOS (Redes de Aguas, Redes de Esgotos, Estacdes Elevatdrias, Estacdes de
Tratamento, etc.)

- INSTALACOES DE GAS (Depésitos de Armazenamento, Redes de Distribuicdo de Gas, Equipamentos de
Queima, etc.)

. EQUIPAMENTO - Todos os conjuntos de aparelhos, que executam uma determinada fun¢do e que poderdo

ou nao estar inseridos nas Instalacdes Técnicas.

. INTERVENGAO - Conjunto de tarefas que visam a Conservacdo, Manutencdo, Reparacdo ou Alteracdo das

instalagdes existentes, nos termos que se seguem:

a) CONSERVAGAO - Intervencio destinada a manter uma edificacdo nas condicdes existentes a data da sua

construcdo, designadamente através de restauro, reparagdo ou limpeza.
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b) MANUTENGAO - Intervencdo normalmente realizada em instalacdes técnicas e/ou equipamentos, tendo
em vista assegurar a continuidade do seu bom funcionamento.

e b.1) MANUTENGAO PREVENTIVA - Intervencdo ou conjunto de intervencdes que visem manter em
boas condicdes de funcionamento as instalacdes e/ou equipamentos que sejam objeto deste tipo de
manutencao. Estas intervencdes tém normalmente carater de rotina.

e b.2) MANUTENCAO CORRETIVA - Intervencdo pontual realizada numa instalacio e/ou
equipamento(s) desta, para reparacdo de anomalia de ocorréncia imprevista, com o objetivo de repor
a sua funcionalidade e/ou normais condices de funcionamento.

c) REPARACAO - Intervencio destinada a eliminacdo de anomalias que ocorram, quer em edificios, quer em
instalacOes técnicas e/ou equipamentos, para repor as suas caracteristicas inciais e/ou o bom funcionamento.
d) ALTERAGCAO - Intervencdo em instalacdes existentes, que modifique as suas caracteristicas fisicas iniciais,
quer se trate de uma beneficiagdo, quer resulte de imperativos funcionais (ex: alteracdo dos materiais
aplicados, alteracdo das caracteristicas dos equipamentos ao nivel da capacidade ou do consumo, alteracao
dos espacos funcionais, entre outras). Inclui-se neste ponto a montagem de novos equipamentos/instalaces
técnicas.

. RESPONSAVEL LOCAL - Entidade que presta servico no local da instalacdo, e que tem a responsabilidade pela

gestao e administracdo da mesma.

CAPITULO Il

Artigo 21°

Ambito do Contrato

. O adjudicatario obriga-se a realizacdo de todas as intervencdes necessarias, no ambito da manutencdo

preventiva e corretiva das INSTALACOES objeto do contrato, para que estas se apresentem em bom estado de

conservacao e funcionamento.

Estas intervencdes envolvem as especialidades a seguir indicadas, para as quais o pessoal disponibilizado pelo

adjudicatario devera possuir a necessaria aptidao técnica:

a) ESPECIALIDADE ELECTROMECANICA: Trabalhos em instalacdes e equipamentos electromecanicos
nomeadamente: instalacdes eléctricas de média e baixa tensado; instalacdes de telecomunicagdes (excluindo
equipamento informatico e centrais telefonicas); instalagdes de seguranca; instalacbes de aguas e esgotos;
instalacbes de distribuicdo e equipamentos de queima de gas; instalacbes de produgdo e distribuicdo e
equipamentos de ar comprimido; bem como outras instalacbes ou equipamentos que possam existir na
INSTALAGAO objeto do contrato.

Excluem-se, sem prejuizo do expresso no numero seguinte, as intervengdes em equipamentos especificos,

para os quais o IEFP, IP contrata separadamente a sua manuteng¢do, conforme indicado, para a instalacao

objeto do presente contrato, no quadro a seguir apresentado.
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CONTRATO SEPARADO
EQUIPAMENTO _
SiMm NAO
Ascensores X
Postos de Transformacao X
Equipamentos de AVAC * X
Equipamentos de Producdo de Agua Quente X
Centrais de Ar Comprimido X
Centrais de Detec¢do de Incéndios, Controle de Intrusdo e CCTV X
Sistema de Rega Automatica X

*excecdo dos equipamentos instalados no Servico de Formagéo Profissional de Faro incluidos no presente contrato

4. Nos equipamentos mencionados no numero anterior, bem como nas instalacbes em que os mesmos se
integram, o adjudicatario devera apoiar o RESPONSAVEL LOCAL nas seguintes tarefas:

- Tomada e implementacdo de medidas de emergéncia, quando |he for solicitado e na medida das suas
possibilidades

- Supervisdo da actividade das empresas contratadas separadamente para o efeito pelo IEFP, IP, incluindo no
Relatério Mensal mencionado no nimero seguinte, os aspectos mais relevantes dessa atividade.

5. Para além das intervencdes mencionadas no n° 2, o adjudicatario procederd mensalmente a inspecdo das
INSTALACOES, elaborando RELATORIO circunstanciado de todas as situacdes andémalas que detetar,
propondo, ao mesmo tempo, a implementacdo das medidas que considere necessario ndo so6 para a
eliminacdo destas anomalias, mas ainda com vista a melhoria das condi¢des de exploracdo das mesmas
INSTALACOES. Deste RELATORIO devera ainda constar uma descricdo sumaria das intervencdes realizadas no
ambito do contrato, no periodo a que o mesmo diga respeito, bem como a indicagdo dos trabalhos de

manutencao preventiva que se preveé realizar no més seguinte.

Artigo 22°
Tempos de resposta
1. Os tempos de resposta, no caso de solicitacio do RESPONSAVEL LOCAL, ndo poderdo ultrapassar os que a

seguir se indicam:
- EMERGENCIA:- Reparacéo de avaria ou anomalia que pds fora de servico total ou parcialmente a instalacéo e
que retirou toda a operacionalidade ao servigo:

e Horario Normal:- 3 horas

e Horario Noturno:- até 5 horas

e Fins de Semana e Feriados:- até 6 horas
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- URGENTE:- Reparagdo de avaria ou anomalia que p0s fora de servico toda ou parte de uma instalagdo ou
EQUIPAMENTO, mas que, embora limitando algumas condicdes de funcionamento, ndo retirou a
operacionalidade ao servico:

e Horario Normal:- 4 horas

e Horario Noturno:- até 7 horas

e Fins de Semana e Feriados:- até 12 horas
- NORMAL:- Reparacao de avaria ou anomalia que, pela sua natureza, ndo pde em risco a seguranca de
pessoas e bens, ndo prejudica o normal funcionamento das INSTALACOES e EQUIPAMENTOS, nem retira a
operacionalidade do servico:

e De acordo com planeamento, tendo em conta o grau da necessidade de intervengao.

2. Sempre que os tempos de resposta indicados no nimero anterior ndo sejam cumpridos, o ADJUDICATARIO
incorrera numa penalizacdo, por cada hora completa de atraso, de 1 % do valor da prestacdo mensal devida,
tendo como limite o valor desta prestagdo, a menos que o atraso na intervencao seja justificado perante o
DIRETOR/ADMINISTRADOR DO EDIFICIO e aceite por este.

3. As tarefas no ambito da MANUTENCAO CORRETIVA NORMAL, realizar-se-do, sempre que possivel, dentro do
horéario normal de funcionamento das INSTALACOES, a menos que outro horario tenha sido previamente
acordado com o DIRETOR/ADMINISTRADOR DO EDIFICIO.

4. O adjudicatario deverd considerar a necessidade de manter uma equipa de manuten¢do, permanente, no
LOCAL, de dimensdo e composicdo adequadas, se esta for a forma de responder cabalmente as condi¢des do

presente Caderno de Encargos.

Artigo 23°
Visita as instalacoes
1. Os concorrentes deverao antes de apresentarem as suas propostas tomar conhecimento direto das instalacdes
e equipamentos, ndo sendo aceites reclamacgdes posteriores sobre eventuais dificuldades na prestagdo dos
servigos contratualizados.
2. As instalagbes e equipamentos objeto do presente procedimento podem ser alvo de visita, podendo a mesma

ser solicitada através do endereco eletrénico: compras.dg-dfi@iefp.pt

CAPITULO 1lI
PESSOAL
Artigo 24°
Perfil Técnico
O pessoal destacado para INTERVENCAO na INSTALACAO objeto do contrato, nos termos adiante expressos,

devera possuir as seguintes qualificacdes profissionais:

Prestagdo de Servigos de Assisténcia Técnica, Conservagdo, Manutengao e Reparagdo de Instalagdes e Equipamentos 11


mailto:compras.dg-dfi@iefp.pt

1.

1.1.

1.2.

CONCURSO PUBLICO N° PR2021710/18 -~ CADERNO DE ENCARGOS

a) OPERARIO QUALIFICADO: devera possuir escolaridade obrigatéria e a experiéncia profissional minima de
5 anos na realizacdo das tarefas objeto do contrato.

b) ENGENHEIRO: deverdo possuir a licenciatura ou bacharelato na especialidade adequada.

Artigo 25°
Afetacao
O pessoal a afetar pelo adjudicatario, no ambito do contrato sera o seguinte:
LOTE 1:
a) A TEMPO PARCIAL (OPERARIO): 1 Operario Qualificado da especialidade Eletromecanica, sediando o
seu local de trabalho nas instalagdes do Servico de Formacao Profissional de Faro;
b) PARA SUPERVISAO DO PESSOAL EM PERMANENCIA (SUPERVISORES): 1 Engenheiro da especialidade
de Engenharia Electromecanica, ou, em alternativa a este Ultimo, 1 Engenheiro da especialidade de
Engenharia Electrotécnica e outro da especialidade de Engenharia Mecanica;
c) PARA AUXILIO PONTUAL AO PESSOAL EM PERMANENCIA (EQUIPA ESPECIALIZADA): operarios
especializados nas areas de intervencao.
LOTE2:
a) A TEMPO PARCIAL (OPERARIO): 1 Operario Qualificado da especialidade Eletromecanica, sediando o
seu local de trabalho nas instalagdes do Servico de Formacao Profissional de Portimao;
b) PARA SUPERVISAO DO PESSOAL (SUPERVISORES): 1 Engenheiro da especialidade de Engenharia
Electromecanica, ou, em alternativa a este Ultimo, 1 Engenheiro da especialidade de Engenharia
Electrotécnica e outro da especialidade de Engenharia Mecanica;
c¢) PARA AUXILIO PONTUAL AO PESSOAL (EQUIPA ESPECIALIZADA): operarios especializados nas areas
de intervencao.
O OPERARIO prestara servico durante o horario normal de funcionamento das INSTALACOES, num total de 21
horas semanais nas instalacbes do LOTE 1 e 14 horas semanais, nas instalagdes do LOTE 2, 12 meses por ano,
em horario a definir pelo IEFP, I.P. apds o contrato, de acordo com a conveniéncia do servico.
O SUPERVISOR exercera a sua funcio fora das INSTALACOES objeto do contrato, mas deverad deslocar-se a
estas sempre que a sua presenca seja necessaria para o apoio ao pessoal operario na tomada de decisdes para
as quais este ndo se encontre habilitado.
O SUPERVISOR devera ainda deslocar-se mensalmente as INSTALACOES para proceder & sua inspecdo nos
termos do n° 5 do Artigo 21°, e/ou sempre que solicitado pelo RESPONSAVEL LOCAL.
O tempo mensal de afectacdo do SUPERVISOR, em trabalho nas INSTALACOES, no 4mbito do contrato, ndo
podera ultrapassar 10 horas/més no caso das instalagdes do LOTE 1 e 7 horas/més no caso das instalagdes do

LOTE 2.
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6. A EQUIPA ESPECIALIZADA auxiliard o operario que presta servico nas INSTALACOES objeto do contrato, apds
expressa e prévia autorizacdo do RESPONSAVEL LOCAL, sempre que a complexidade da INTERVENCAO, exija
um conhecimento técnico mais aprofundado.

7. O SUPERVISOR elabora um relatério justificando a intervencdo de uma EQUIPA ESPECIALIZADA.

8. O RESPONSAVEL LOCAL aprova o relatério e autoriza a intervencdo da EQUIPA ESPECIALIZADA

9. O tempo de afetacdo da EQUIPA ESPECIALIZADA, em trabalho nas INSTALACOES, no periodo de vigéncia do
contrato, ndo podera ultrapassar as 250 horas, nas instalacdes do LOTE 1 e 125 horas nas instalacdes do LOTE
2.

10.N&o havera lugar ao pagamento de qualquer trabalho para além dos limites temporais definidos nos n.°s 2, 5
e 9 deste artigo, excepto nos casos em que, com a adequada fundamentagdo, seja obtida expressa e

previamente a autorizacdo do RESPONSAVEL LOCAL.

Artigo 26°

Subordinacao

1. Sob o ponto de vista estritamente técnico, os OPERARIOS destacados para as INSTALACOES ficardo
subordinados ao SUPERVISOR e demais Quadros Técnicos do adjudicatario.

2. No interior das INSTALACOES, quer o pessoal OPERARIO, quer o SUPERVISOR, articulardo exclusiva e
directamente com o RESPONSAVEL LOCAL ou seu representante expressamente indicado para o efeito,
respeitando todas as instrucdes que, sob o ponto de vista funcional, Ihes forem transmitidas por este.

3. Para efeitos de melhor identificacdo no interior das INSTALAGOES, o pessoal OPERARIO utilizara fardamento

préprio do adjudicatario e placa com o seu nome.

Artigo 27°
Substituicao
1. O pessoal a indicar pelo adjudicatario, depois da adjudicacdo e antes da assinatura do contrato, para
desempenhar as fungdes atras indicadas, poderd ser substituido, no decurso do contrato, por outro com a
mesma qualificacdo, mas esta substituicdo terd que ser previamente aceite pelo RESPONSAVEL LOCAL.
2. O adjudicatario obriga-se a substituir por trabalhador com a mesma qualificagdo profissional, o trabalhador,
que se encontre temporariamente indisponivel (motivo de doenca, férias, etc.).
3. O adjudicatario obriga-se ainda a substituir, por trabalhador com a mesma qualificacdo profissional, o
trabalhador cuja substituicao justificada seja solicitada pelo RESPONSAVEL LOCAL.
4. Considera-se justificacdo para esta substituicdo a manifesta falta de aptidao profissional do trabalhador ou
qualquer ato de indisciplina pelo mesmo praticado no desempenho das suas fungdes, que assim seja julgado

pelo RESPONSAVEL LOCAL.

Prestagdo de Servigos de Assisténcia Técnica, Conservagdo, Manutengao e Reparagdo de Instalagdes e Equipamentos 13



1.

CONCURSO PUBLICO N° PR2021710/18 -~ CADERNO DE ENCARGOS

Artigo 28°
Obrigac6es Contratuais e Legais

O adjudicatario cumprira, em relacdo ao pessoal ao seu servico, todas as obrigacdes contratuais e legais, ndo
sendo o IEFP, IP responsavel, em caso algum, pelo incumprimento dessas obrigagdes.

O adjudicatario tera por responsabilidade disponibilizar um recipiente para recolha de residuos ou
desperdicios resultantes dos trabalhos efetuados pela mesma nas instalacbes da entidade adquirente, e
proceder a remocdo e tratamento dos mesmos (reutilizacdo, reciclagem ou eliminagdo) de acordo com a
legislacao em vigor

O adjudicatério deverad recolher mensalmente dos materiais mencionados no ponto anterior para devido

tratamento (reutilizacdo, reciclagem ou eliminacdo), das instalagdes da entidade adjudicante.

CAPITULO IV

Artigo 29°

Aquisicao de Equipamentos e Materiais
Sempre que as intervenc¢des solicitadas obrigarem a substituicdo de equipamentos, o adjudicatario, ou seu
representante, dara nota ao RESPONSAVEL LOCAL dos equipamentos a adquirir.
Esta nota serd entregue, sempre que possivel, com a antecedéncia necessaria a aplicagdo/utilizacdo dos
equipamentos a adquirir, para que se possa proceder atempadamente a sua aquisigao.
Os encargos com a aquisi¢cdo de todos os equipamentos necessarios a atividade do adjudicatario, no ambito
do contrato, estdo excluidos do contrato.
No caso de existir necessidade de aquisicdo de materiais para a atividade do adjudicatario, os mesmos

encontram-se previstos de acordo com o referido no n°3 do art. 1°.

CAPITULO V

ENCARGOS A SUPORTAR PELO ADJUDICATARIO
Artigo 30°
Pagamento ao Pessoal
O pagamento de salarios ao pessoal que se encontre ao servico do adjudicatario, no ambito do contrato
celebrado com o IEFP, IP, bem como outras regularizacdes inerentes aos Contratos de Trabalho respetivos,

serdo sempre da exclusiva responsabilidade deste.
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Artigo 31°
Seguros

. Todo o pessoal ao servico do adjudicatario devera estar coberto por seguro de acidentes de trabalho nos
termos legais, devendo ainda o adjudicatario ser detentor de seguro de responsabilidade civil para danos
corporais e/ou materiais causados a terceiros, que lhe sejam legalmente imputaveis em consequéncia da
exploragdo da atividade da respetiva empresa. O capital deste Ultimo seguro nao poderd ser inferior a
250.000,00 Euros.

. O RESPONSAVEL LOCAL podera, em qualquer altura, solicitar as apdlices dos seguros mencionados no nimero

anterior, assim como os recibos comprovativos da validade dos contratos.

Artigo 32°

Afectacao de Meios

. Para além dos meios humanos atras definidos, o adjudicatario providenciara, a seu encargo, para que o
pessoal ao seu servico no ambito do contrato, disponha dos meios adequados para o desempenho da sua
atividade, nomeadamente: ferramentas; equipamento para trabalho acima/abaixo do solo (escadas, escadotes,
andaimes, etc.); aparelhos de medicdo e teste; vestudrio e equipamento de proteccdo para garantia do
cumprimento das regras de higiene e seguranca no trabalho em vigor.

. O adjudicatario providenciara ainda, a seu encargo, pelo transporte do pessoal ao seu servico, em todas as

deslocagdes que este tiver que efetuar no ambito do contrato.

CAPITULO VI
ENCARGOS A SUPORTAR PELO IEFP, IP

Artigo 33°
Pagamentos ao Adjudicatario
. O pagamento do valor da aquisicdo de servicos constante do contrato, serd mensalmente efetuado ao
adjudicatario, mediante apresentacdo da respetiva fatura, como ja referido na PARTE I.
. O processamento desta fatura ficarda contudo condicionado a aceitagdo, pelo RESPONSAVEL LOCAL, do
RELATORIO referido no n° 5 do Artigo. 21°.
. Ao valor da aquisicdo de servicos constante do contrato sera acrescido, excepcionalmente, quando for caso
disso, o valor do trabalho extraordinario realizado nos termos expressos no n® 10 do Artigo. 25°.
. Os valores previstos para a realizagdo de trabalho extraordinario, relativos aos diferentes trabalhadores que

poderao intervir na INSTALACAO, deverdo constar do contrato celebrado entre o IEFP, IP e o adjudicatério.
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Artigo 34°
Forma de Liquidacao
1. As faturas serdo enviadas até ao dia 8 do més seguinte aquele a que dizem respeito, para o endereco do
adjudicante, acompanhadas dos documentos justificativos considerados necessarios e do RELATORIO referido
no n.° 5 do Artigo 21°.
2. Apos a apresentacao da fatura respeitante a cada més, os servicos competentes do IEFP, IP procederdo a sua
verificagdo, solicitando a retificacdo da fatura ao adjudicatario, sempre que entendam haver motivo para tal.

3. Uma vez aceite a fatura inicial ou retificada, o IEFP, IP procedera a sua liquidagdo no prazo maximo de 30 dias.

Artigo 35°
Perfil do Pessoal
O adjudicatario obriga-se a ter ao seu servico, pessoal de reconhecida idoneidade moral, aptidao fisica e

adequada formacao profissional.

Artigo 36°
Identificacdo do pessoal
O pessoal deve estar permanentemente munido de credencial ou outro documento de identificacdo, emitido

pelo adjudicatario.

Artigo 37°
Contratos do Pessoal
Findo o contrato, por caducidade ou rescisdo, o destino do pessoal e as consequéncias emergentes dos

contratos de trabalho celebrados sdo da responsabilidade do adjudicatario.

CAPITULO VII
OBRIGACOES DO IEFP, I.P

Artigo 38°

Pagamentos ao Adjudicatario
O preco constante do contrato, correspondente ao periodo de vigéncia, serd pago em fracdes mensais.
O processamento da(s) fatura(s) ficarda contudo condicionado a aceitagdo pelo RESPONSAVEL LOCAL do
RELATORIO referido no n.° 5 do Artigo 21°.
Ao valor da aquisicdo de servicos constantes do contrato serad acrescido, excepcionalmente, quando for caso
disso, o valor extraordinario realizado nos termos expressos no n.° 10 do Artigo 25°.
Os valores previstos para a realizacdo de trabalho extraordinario, relativos aos diferentes trabalhadores que

poderao intervir na INSTALACAO, deverdo constar do contrato celebrado entre o IEFP, IP e o adjudicatério.
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Artigo 39°
Dever de Colaboracao
O IEFP, I.P., obriga-se a colaborar com o adjudicatario na adopc¢do de solugdes e na obtencdo dos meios
necessarios ao correto desempenho dos servigos de assisténcia técnica e manutencdo e ao cumprimento da

legislacao de trabalho.

Artigo 40°
Despesas a cargo do IEFP, I.P
Correm por conta do Instituto de Emprego e Formacao Profissional, I.P., as despesas com agua e electricidade,

necessarias a prestacdo do servico.

Artigo 41°

Envio de Faturas

O adjudicatéario devera enviar as faturas mensalmente e, apos a prestacdo do servico efetuado, até ao dia 8 do
més seguinte aquele a que dizem respeito, dirigidas aos Servicos de Coordenagédo da Delegacdo Regional do

Algarve, acompanhadas de documentos justificativos, e do RELATORIO referido nos n.° 5 do Artigo 21°.

Artigo 42°

Aceitacao de Faturas
O adjudicatario podera formular reservas a retificacdo, notificando o IEFP, I.P,, nos 10 dias Uteis subsequentes
ao conhecimento daquela.
Findo aquele prazo sem que o adjudicatario tenha reclamado, o IEFP, I.P, assumird o siléncio como
consentimento e exigira a substituicdo da fatura ou o crédito a que houver lugar.
Por seu turno o IEFP, I.P,, obriga-se a dar resposta as reclamag¢des do adjudicatéario, a que se refere o n°. 2, em
prazo idéntico.
Em caso de desacordo sobre o montante indicado nas faturas, o IEFP, I.P,, efetuard o pagamento relativo ao

montante que entende aceitar, sem prejuizo de acerto posterior.

Artigo 43°
Prazo de Pagamento
O pagamento das faturas é feito pelo IEFP, I.P., através de transferéncia bancaria, num prazo nao superior a 30

dias a partir da data da aceitacdo da fatura.
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ANEXO |
Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, niumero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacao ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das
situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser consultados
(3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica a caducidade da
adjudicacdo e constitui contraordena¢do muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.° n.os 4 e 5 do artigo 57.°

(
(
(
(
(
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ANEXO Il
Modelo de Avaliacao de Propostas
1 — O critério de adjudicacdo definido para este concurso é “o da proposta economicamente mais vantajosa”,

tendo em conta:

A) O preco/hora do operario com base em:

a.1) Operario Qualificado da especialidade Eletromecanica.

a.2) Possuir escolaridade obrigatéria e a experiéncia profissional minima de 5 anos na realizacdo das
tarefas objeto do contrato.

a.3) Presta servico durante o horério normal de funcionamento das INSTALACOES, num total de 21 horas
semanais, nas instalagées do LOTE 1 e 14 horas semanais nas instalacdes do LOTE 2, 12 meses por ano,

em horario a definir pelo IEFP, |.P. apds o contrato, de acordo com a conveniéncia do servico.

B) Preco/hora do Supervisor com base em:

b.1) Engenheiro da especialidade de Engenharia Eletromecanica, ou, em alternativa a este Ultimo, 1
Engenheiro da especialidade de Engenharia Eletrotécnica e 1 da especialidade de Engenharia
Mecanica.

b.2) Exercera a sua funcio fora das INSTALACOES objeto do contrato, mas deverd deslocar-se a estas
sempre que a sua presenca seja hecessaria para o apoio ao pessoal operario na tomada de decises
para as quais este ndo se encontre habilitado.

b.3) O tempo mensal de afetacio do SUPERVISOR, em trabalho nas INSTALACOES, no dmbito do contrato,
nado podera ultrapassar 10 horas/més nas instalacbes do LOTE 1 e 7 horas/més nas instalacdes do

LOTE 2.

C) Preco/hora da Equipa Especializada com base em:

c.1) Presta servico nas INSTALACOES do Centro, sempre que a complexidade da INTERVENCAO, exija um
conhecimento técnico mais aprofundado.

c.2) O tempo de afetagdo da EQUIPA ESPECIALIZADA, em trabalho nas INSTALACOES, no periodo de
vigéncia do contrato, ndo podera ultrapassar as 250 horas nas instalagées do LOTE 1 e 125 horas nas

instalagdes do LOTE 2.

2 — A formula de célculo a aplicar sera:
Preco = (Preco hora do Operario x 70%) + (Preco hora do Supervisor x 20%) + (Preco hora da Equipa
Especializada x 10%)

3 - A adjudicacao sera efetuada ao concorrente, cujo prego resultante da formula de calculo referida no n°
anterior, seja mais baixo, arredondando-se os precos focados em 1 A), 1 B), 1C) e 2 nos termos da

legislagdo em vigor.
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